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RAPINA UHISGUMNAASIUMI AEDNIK-MAJAHOIDJA
AMETIJUHEND

1. Uldosa

1.1. Ametikoha nimetus — AEDNIK-MAJAHOIDJA.

1.2. Aednik-majahoidjaga solmib, peatab ja iitleb iiles to6lepingu direktor.
1.3. Aednik-majahoidja allub vahetult majandusjuhatajale.

2. Kohustused

2.1. Aednik-majahoidja tooiilesanneteks aedniku t66 osas on:

2.1.1. Jidlgida igapdevaselt heakorda kooli territooriumil.

2.1.2. Soltuvalt tekkinud toovajadustest kooli territooriumi heakorra osas tegema need
t00d ise voi kokkuleppel majandusjuhatajaga koos kooli remonditodlisega.

2.1.3. Suuremahuliste t66de ilmnemisel teatama sellest majandusjuhatajale, et vajadusel
kaasata selleks Opilasi voi tellida t66d monelt firmalt.

2.1.4. Korraldama kevadise-siigisese kooli territooriumi koristuse ja prahi &raveo
(koristus toimub Opilaste kaasamisel).

2.1.5. Koostama ja paigutama Oigeaegselt Opetajate tuppa infostendile kooli
territooriumi  koristusgraafiku  koos  territooriumide ja  koristusaegade
dranditamisega.

2.1.6. Jilgima todriistade olemasolu ja korrasolekut kooli abihoones, vajadusel tellima
majandusjuhatajalt remondit6dlise nende parandamiseks.

2.1.7. Tellima majandusjuhataja kaudu traktorit konniteede liivatamiseks ja
lumekoristuseks.

2.1.8. Hooldama kooli ruumides olevaid toalilli (iganiddalane kastmine, véetamine,
vajadusel timberistutamine jne).

2.1.9. Suvisel koolivaheajal hooldama kabinettide ja klassiruumide toalilli.

2.1.10. Vajadusel tegelema kooli territooriumi haljastusprojektidega.

3. Aednik-majahoidja tooiilesanneteks majahoidja t6o osas on:

3.1. Avada hommikul kell 7.00 koolimaja peauks, Aia tn sissepidsu uks, koridoride
uksed, Opetajate toa uks.

3.2. Puhastada lumest kooli peasissepdds ja Aia tn sissepdds ning vélistrepid.

3.3. Liivatada kooli peasissepdds, Aia tn sissepéds ning vélistrepid.

3.4. Tommata digeaegselt iiles ja langetada lipuvardas riigilipp.

3.5. Oigeaegselt tiihjendama peasissepéisu priigikastid.

3.6. Hoida kooli peasissepédsu ja Aia tn sissepddsu puhtana ja korras.

3.7. Jélgida sissepddsude juures asuvate jalgrattahoidikute paigutust ja korrasolekut.

3.8. Jalgida majasisest korda tundide I6ppemisest kuni koolimaja sulgemiseni kell 21.00.

3.9. Varustada tualettruumid tualett- ja katekuivatuspaberiga.

3.10. Viljastada laost koristajatele koristusvahendeid.

3.11. Teatama korrarikkumistest, koikidest avariiohtudest (suits, miira, tuuletdmme,
juhtmete sddelemine, vesi seal, kus ei peaks olema) koheselt majandusjuhatajale voi
politseisse (tel 110).

3.12. Enne maja sulgemist ohtul jélgima, et kdik tuled koolimajas oleksid kustutatud.

3.13.  Sulgema Shtul kell 21.00 koolimaja vilisuksed.
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3.14. Puhkepédevadel hoiab aednik-majahoidja koolimaja peasissepddsu ning teised
sissepddsud suletuna.

3.15. Kui puhkepédevadel toimuvad koolimajas direktoriga eelnevalt kokkulepitud
iritused, siis vastutava Opetaja ndudmisel avab majahoidja koolimaja peasissepddsu
ja muud vajalikud ruumid. Urituse 18ppemisel vastutav dpetaja sulgeb ise ruumid,
mida oli vaja avada, toob majahoidjale votmed ning lukustab ise ilma vdtmeta
viélisukse.

3.16. Viljaspool tédaega toolerakendunud alarmide korral lilitab majahoidja-aednik
need vélja, seejdrel leiab juhendi jargi pohjuse (hdires andur, avatud uks, 16hutud
klaas) ning vastavalt olukorrale korvaldab rikke ise (anduri ldbipuhumine, ukse
sulgemine) voi podrdub abi saamiseks politseisse (tel 110) voi Paédsteametisse (tel
112).

3.17. Kui oisel ajal voi puhkepdevadel on mirgata koolimajas muutusi (valgus, miira
vms) peab majahoidja selgitama pohjuse voi vajadusel po6rduma politsei poole.

3.18. Aednik-majahoidja peab oma t60s jdlgima ohutustehnika, tooétervishoiu ja
tuleohutuse ndudeid.

3.19. Héadaolukorra avastamisel koolimajas (tulekahju, vee-, kiitte-, elektri vdi muu
avarii, pommidhvardus) peale todaja 10ppemist voi puhkepdevadel peab aednik-
majahoidja sellest koheselt teatama Padsteametisse ning padsteauto saabumisel
selgitama péaédstekomando juhile olukorda ning véimaldama juurdepéésu.

4. Oigused

4.1. Aednik-majahoidjal on digus nduda tooks vajalikke tooriistu ja —materjale.

4.2. Aednik-majahoidjal on digus nduda t6okindaid ja kaitsevahendeid.

4.3. Aednik-majahoidjal on Gigus eelneval etteteatamisel puhkepidevadel majast eemal
viibida.

5. Vastutus
5.1. Aednik-majahoidja vastutab koolimaja territooriumi korrasoleku, koolimaja uste
Oigeaegse avamise-sulgemise, sissepddsudele juurdepddsu ning koolimajas olevate
taimede eest.

Kinnitan allkirjaga, et olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun seda tditma.

(nimi ja allkiri) (kuupdev)



