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IT-juhi ametijuhend

1. Uldsitted

IT-juhi vahetu juht on direktor. IT-juhi ametikoha eesmérk on tagada info- ja
kommunikatsioonitehnoloogia (IKT) siisteemide ja vahendite ladus t66 ning kooli veebilehe
korrashoid, ldhtudes kooli arengueesmérkidest. Oma t66s juhindub IT-juht:

= Kehtivatest Eesti Vabariigi seadustest;

» haridus- ja teadusministri médrustest ja muudest digusaktidest;
= Kkooli direktori suulistest ja Kirjalikest korraldustest ning juhistest;
» kooli pdhiméarusest;

= kooli dppekavast;

= Kkooli arengukavast;

= tookorralduse reeglitest;

= kédesolevast ametijuhendist;

* oma to6lepingust;

= kooli dOppendukogu otsustest;

= Jpilase, lapsevanema ja kooli vajadustest.

2. Tooiilesanded

2.2. IKT-vahendite ja -seadmete hiireteta t66 tagamine:

= planeerib kooli IKT-taristut;

= peab arvestust kooli IKT-vahendite iile;

= tagab IKT-vahendite pideva uuendamise ja korrasoleku;
* kujundab kooli infotehnoloogilist tookeskkonda;

= tagab tootavate IK T-vahendite olemasolu kooli iiritustel.

2.2. IKT-siisteemide ladusa t66 tagamine:

= kindlustab toGtajatele ja Opilastele juurdepéédsu arvutivorgule;

* administreerib arvutivorgu juurdepiisu tasemeid;

= tagab arvutivorgu ohutuse;

= korraldab seadmete hoolduse ja tagab nende fiilisilise sdilimise;

= Korraldab vajalike programmide ja tarkvara kasutuselevottu ning uuendamist,

= vastutab litsentside kehtivuse eest;

» hoiab to6tajaid kursis koolis kasutatavate infosilisteemide uuenduste ja muutustega;
= pakub kooli todtajatele tuge IKT-vahendite ja -siisteemide kasutamisel.

2.3. Kooli veebilehe hooldamine ja haldamine.

2.4. Koostoo:
= teeb koostddd dppejuhiga, et todtada koolis vilja parimad IKT-lahendused dppetdos;



= teeb kooli veebilehe sisu uuendamisel koostood direktori, dppejuhi ning huvi- ja
oppekvaliteedi juhiga;

» teeb Oppe- ja infosiisteemi sisuarenduses koostodd dppejuhiga;

= teeb IKT-vahendite ja -siisteemide oppetdds kasutamise vallas koostood dppekvaliteedi
juhi ja ainedpetajatega;

2.5. Info edastamine:

= edastab tootajatele vajalikku IKT-alast infot;

» |oob uutele tootajatele kooli meiliaadressi ja IKT-slisteemide kasutajakontod ning
juhendab nende kasutamisel;

= korraldab dpilaste ja vanemate liitumise dppe- ja infoslisteemiga.

2.6. Kooskolastamine ja muud iilesanded:

= esitab oma haldusalasse kuuluvad néutavad aruanded;

= kooskolastab kooli direktoriga uute IKT-vahendite ja -siisteemide valimise ja ostmise;

= kooskdlastab kooli veebilehel avaldatava info vastava valdkonna eest vastutava
tootajaga;

» tdidab tule- ja to6ohutuse eeskirju;

= vajaduse korral koolitab opetajaid ja tootajaid,;

» tdidab direktori méadratud iihekordseid lisaiilesandeid.

3. Oigused

= Saada tilesannete tiitmiseks andmeid, dokumente ja teavet kooli tootajatelt.

» Saada iilesannete tditmiseks kooli poolt vahendeid (vastavalt kooli vdimalustele) ja
sobivad to6tingimused.

= Poorduda ndu saamiseks direktori poole.

» Saada vajaduse korral tdienduskoolitust (vastavalt kooli voimalustele).

= Teha direktorile soovitusi ja ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna t66
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks.

= Saada tunnustust vastavalt tunnustussiisteemile.

4. Vastutus

IT-juht vastutab kdesoleva ametijuhendiga temale pandud to6kohustuste tditmise eest.

5. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhend vaadatakse lile ja seda muudetakse vastavalt vajadusele. Ametijuhend kuulub
lahutamatu osana to6taja toolepingu juurde ja on koostatud kahes eksemplaris, kummalegi
poolele iiks.

Kinnitan, et olen tutvunud IT-juhi ametijuhendiga ning kohustun téokohustuste tditmisel jargima
sellega ettendhtud tingimusi ja noudeid.
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