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Ametijuhend

Ametinimetus: KLASSIJUHATAJA
Otsene lilemus: oppealajuhataja

1. ULDSATTED
1.1. Klassijuhatajaks vdib direktor méarata kdiki koolis todtavaid dpetajaid.
1.2. Klassijuhataja eesmérk on luua ja hoida suhteid dpilaste ja lastevanematega.
1.3. Klassijuhataja missioon on kujundada kooli mainet lastevanemate ja Opilaste silmis.

2. POHIULESANDED
Klassijuhataja tdidab jargmisi pohiiilesandeid: kooli esindamine, informatsiooni
vahendamine, asjaajamine, juhendamine ja ndustamine.
2.1. Kooli esindamine
2.1.1. Klassijuhataja esindab kooli oma klassi dpilaste vanematele.
2.1.2. Klassijuhataja on koolile lojaalne.
2.1.3. Kujundab kooli positiivset mainet.
2.1.4. Teavitab Opilasi ja nende vanemaid kooli asjaajamistavast, kditumisnormidest
ning traditsioonidest.
2.1.5. Tutvustab dpilastele kooli kodukorda ja jélgib selle tiitmist.
2.1.6. Jargib etiketi ja kommete head tava.
2.1.7. Klassijuhatajal on kindlaks méiratud vastuvdtuajad.
2.1.8. Viib ldbi arenguvestluse Opilase ja tema vanemaga vihemalt korra dppeaastas.
2.1.9. Viib libi igal dppeaastal vahemalt iihe lastevanemate koosoleku.

2.2. Informatsiooni vahendamine

2.2.1. Annab tagasisidet lapsevanemale lapse dppetulemuste kohta.

2.2.2. Korraldab ainedpetaja ja lapsevanema vahelisi kohtumisi, kui seda nduab
lapsevanem v4i ainedpetaja.

2.2.3. Edastab kooli juhtkonnale infot dpilastelt voi nende vanematelt koolielu
puudutavates kiisimustes.

2.2.4. Edastab lastevanematele mdeldud teated ja info Stuudiumi kaudu.

2.2.5. Peab Stuudiumis e-paevikut vastavalt e-pdeviku tditmise korrale. Selgitab
Opilaste puudumiste pShjused ja sisestab need e-paevikusse hiljemalt iga
oppepdeva l1opuks.

2.2.6. Saadab kord kuus dpilaste vanematele, kellel puudub ligipdéds Stuudiumile,
hinnetelehed. Oppeveerandi/tsiikli 1pul kirjutab vilja klassitunnistused voi
annab glimnaasiumiopilastele dpinguraamatud.

2.2.7. Annab aru oma klassi dppe-kasvatustoo olukorrast kooli dppendukogule iga
veerandi 1opul.

2.3. Asjaajamine
2.3.1. Tagab kogu enda poolt kirjalikult viljastatava info korrektse vormistuse.
2.3.2. Kirjutab ndutud dpilase iseloomustuse, mille allkirjastab ka kooli direktor.
2.3.3. Hindab pohikoolis oma klassi opilaste kéditumist ja hoolsust ning
giimnaasiumis kditumist.
2.3.4. Koostab klassijuhataja tooplaani kord veerandis/tsiiklis.



2.4.

Juhendamine ja ndustamine

2.4.1. Kuulab dpilase ja/voi lapsevanema éra ning viib vajadusel kokku vastava

ettevalmistuse saanud inimesega (sotsiaalpedagoog, logopeed, arst jne).

2.4.2. Kujundab klassi kui tervikut.

OIGUSED
Klassijuhatajal on digus:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

saada teavet oma klassi Opilaste kohta ainedpetajatelt, kooli juhtkonnalt ja isikutelt,
kes on seotud dppet6o ja huvihariduse korraldamisega;

kiilastada oma klassi tunde ainedpetajaga kokkulepitud ajal ja osaleda klassivilistel
ritustel;

votta osa aruteludest, kus késitletakse tema klassi Opilasi puudutavaid kiisimusi;
kutsuda kokku klassi ainedpetajate ndoupidamisi;

kutsuda kokku klassi lapsevanemaid arutamaks Opilaste igapdevaelu korraldamist ja
distsipliini;

teha ettepanekuid Opilaste kiitmiseks ja karistamiseks;

omada Oigeaegset teavet Opilaste osavotu kohta iiritustest dppetdo ajal ja vajadusel
vOib teha korrektuure osavotjate 0sas;

saada vajadusel tdiendkoolitust.

. VASTUTUS

Klassijuhataja vastutab:

4.1.
4.2.
4.3.

oma tookohustuste tditmise eest;
t00 vahetu korraldaja poolt antud korralduste ja iilesannete tiitmise eest;
ohutustehnika, tuleohutuse ja teiste eeskirjade tiitmise eest.



