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RAPINA UHISGUMNAASIUMI VOIMLA ADMINISTRAATORI
AMETIJUHEND

1. Uldosa

1.1. Ametikoha nimetus- VOIMLA ADMINISTRAATOR

1.2. Voimla administraatoriga sdlmib, peatab ja {itleb iiles todlepingu direktor.
1.3. Véimla administraator allub vahetult majandusjuhatajale.

2. Kohustused
Vdéimla administraator:

2.1. Vastutab temale kinnitatud ruumide vara siilimise eest, vee ja elektrienergia
kokkuhoiu ja tédieliku puhtuse eest.

2.2. Omab iilevaadet voimlas viibivatest inimestest ja seal toimuvatest iiritustest. Vastavat
infot saab ta oma zurnaalist, majandusjuhatajalt ja kooli infostendilt.

2.3. Vajadusel keelab majjapédédsu voi nduab lahkumist neilt inimestelt, kes voivad
kahjustada kooli hoonet vdi vara. Teatab korrarikkumistest ning I6hkumistest
majandusjuhatajale voi kellelegi kooli juhtkonnast.

2.4. Voimla administraatori pohiroll on olla teenindaja, kes on suhtlemisel viisakas ja
taktitundeline.

2.5. Igal toopdeval teostab voimla administraator temale kinnitatud ruumides jargmised
to0d:

2.5.1. Ohtuti pérast sporditegevuse 1dppu koristab vdimla ja vdimla abiruumid.

2.5.2. Pidev kontroll vdimla ja voimla abiruumide heaperemeheliku kasutamise iile
vastavalt voimla kasutamise korrale.

2.5.3. Puhtuse ja korra tagamine voimlas ja voimla abiruumides.

2.5.4. Kontrollib parast iga kehalise kasvatuse tunni ja treeningtunni 16ppu dusi- ja
riletusruumide korrasolekut, avastatud puudustest informeerib tunnis olnud
kehalise kasvatuse Opetajat, treenerit voi majandusjuhatajat.

2.5.5. Piihib porandad, tolmu radiaatoritelt, aknalaudadelt ja muudelt tolmu koguvatelt
kohtadelt, servadelt vastavalt vajadusele.

2.5.6. Tiihjendab koik priigikastid.

2.5.7. Kasutab pesemisel temale eraldatud pesuvahendeid.

2.5.8. Puhastab vaibad ja harjasmatid.

2.5.9. Peseb ja kuivatab peeglid.

2.5.10. Peseb seintelt maha sinna tekkinud jooned.

2.5.11. Peseb ja puhastab valamud ja WC-potid.

2.5.12. Teatab majandusjuhatajale digeaegselt talle kinnitatud ruumides esinenud
puudustest, mida ta ise pole voimeline likvideerima.

2.5.13. Teatab majandusjuhatajale koheselt koikidest avariiohtudest (suits, miira,
tuuletdomme, korbehais, vesi seal, kus ei tohiks olla, juhtmete sidelemine jne)

2.5.14. Koristuse loppedes jélgib, et kdik aknad temale kinnitatud ruumides oleksid
kindlalt suletud.

2.5.15. Koristuse 16ppedes lukustab ruumid.

2.5.16. Koristuse 10ppedes kustutab ruumides tuled.

2.5.17. Taidab ohutustehnika, todtervishoiu ja tuleohutuse ndudeid.

2.5.18. Avab ja suleb riietusruumide uksi.

2.5.19. Registreerib voimla kasutajaid rahvaspordiaegadeks, kogub voimla kasutamise
tasu vastavalt Ripina Vallavalitsuse kehtestatud hinnakirjale ja annab raha iile
raamatupidamisele.
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2.5.20. Spordiinventari laenutamine, véljaandmine ja paigaldamise juhendamine.
2.5.21. Toopideva Iopul toolt lahkudes liilitab sisse voimla signalisatsiooni.

2.6. lgal koolivaheajal véimla administraator:

2.6.1. Viib labi suurpuhastuse temale kinnitatud ruumides.
2.6.2. Peseb temale kinnitatud ruumide seinad.

2.6.3. Peseb ja kuivatab temale Kinnitatud ruumide aknad.

2.7. Lisaks eeltoodule tdidab voimla administraator ka muid majandusjuhataja poolt antud
ilesandeid.

2.8. Vodimla administraatori td6aeg on summaarse tooaja arvestamise tingimustes
kahenddalase perioodi jooksul keskmiselt 40 tundi nddalas.

3. Oigused

3.1. Saada t60ks vajalikke andmeid oma todvaldkonna piires.

3.2. Saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke kontoritarbeid kooli kantseleist.
3.3. Nouda tooks vajalikke toovahendeid ja puhastusaineid.

3.4. Saada korraline ametipuhkus suvise koolivaheaja jooksul.

3.5. Teha ettepanekuid tookorralduse parendamiseks.

4. Vastutus
Voimla administraator vastutab kidesoleva ametijuhendiga ja to6lepinguga temale pandud
tookohustuste tditmise eest.

5. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit muudetakse vastavalt tookorralduse muutumisele, kuid mitte sagedamini
kui kord aastas.
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